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Descripción del 
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JALOSTOTITLAN, JAL. 

SERVICIOS 2021 - 2024 

 

Nombre del servicio Descripción del servicio 
Enumerar y detallar los 

requisitos 
Documentos requeridos, en su 

caso 
Tiempo de 
respuesta 

Monto de los derechos o aprovechamientos aplicables, 
en su caso, o la forma de determinar dicho monto, así 

como las alternativas para realizar el pago. En su caso, 
especificar que es gratuito 

Lugares donde se 
efectúa el pago 

ALINEAMIENTO 

SE MARCAN LOS 
PUNTOS FRONTALES 
DE DONDE 
COMIENZAN SU 
TERRENO 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO 
DEL PREDIAL 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO DEL 
PREDIAL 

4 DIAS 
HABILES 

DENSIDAD ALTA  $13.20, DENSIDAD MEDIA $19.80, 
DENSIDAD BAJA $ 47.30, DENSIDAD MINIMA 59.10  
ML CAJA UNICA 

DEMOLICION 

SE AUTORIZA 
DEMOLER 
CONSTRUCCION 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO 
DEL PREDIAL, PROYECTO DE 
LO QUE SE VA A CONSTRUIR, 
FIRMA DE UNA CARTA 
RESPONSIVA DE DAÑOS 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO DEL 
PREDIAL, PROYECTO DE LO QUE SE 
VA A CONSTRUIR, FIRMA DE UNA 
CARTA RESPONSIVA DE DAÑOS 

4 DIAS 
HABILES 20%  DEL COSTO DEL PERMISO DE CONSTRUCCION CAJA UNICA 

NUMERO OFICIAL 
SE ASIGNA NUMERO 
EXTERIOR 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO 
DEL PREDIAL Y CONTAR CON 
PERMISO DE CONSTRUCCION LICENCIA DE CONSTRUCCION 

4 DIAS 
HABILES 

DENSIDAD ALTA  $16.10, DENSIDAD MEDIA $23.20, 
DENSIDAD BAJA $ 30.60, DENSIDAD MINIMA  $ 85.70  CAJA UNICA 

CONEXIÓN A 
DRENAJE 

PERMISO PARA ABRIR 
LA CALLE PARA EL 
SERVICIO DE 
DRENAJE, LA 
CIUDADANIA HACE EL 
TRABAJO Y COMPRA 
EL MATERIAL QUE SE 
REQUIERE. DEBE DE 
DEJAR EL BACHE 
REPARADO 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO 
DEL PREDIAL, PERMISO DE  
CONSTRUCCION 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO DEL 
PREDIAL, PERMISO DE  
CONSTRUCCION 

4 DIAS 
HABILES $1,018 CAJA UNICA 

BARDEO 

PERMISO PARA 
LEVANTAR BARDAS  
PERO EN EL 
PERIMETRO DEL 
TERRENO 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO 
DEL PREDIAL 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO DEL 
PREDIAL 

4 DIAS 
HABILES 

DENSIDAD ALTA  $4.40, DENSIDAD MEDIA $4.90, 
DENSIDAD BAJA $ 5.50, DENSIDAD MINIMA  $  10.60  
ML  CAJA UNICA 

USO DE SUELO 

REVISAR DONDE SE 
UBICA LO SOLICITADO 
PARA DAR EL TIPO DE 
USO DE SUELO QUE 
ES 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO 
DEL PREDIAL  

4 DIAS 
HABILES 1,354.10 CAJA UNICA 



 

LICENCIA DE 
CONSTRUCCION 

SE REVISA EL 
TERRENO COINCIDA 
CON LOS PLANOS DE 
LOS QUE SE 
PRETENDA 
CONSTRUIR. QUE SE 
CONSTRUYA LO 
PERMITIDO  

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO 
DEL PREDIAL, PLANOS DE LOS 
QUE SE VA A CONSTRUIR 
FIRMADOS POR UN PERITO 
AUTORIZADO  

4 DIAS 
HABILES 

DENSIDAD ALTA  $5.50, DENSIDAD MEDIA $7.70, 
DENSIDAD BAJA $ 9.90, DENSIDAD MINIMA 14.80, 
ESPECIAL $10.50  M2 CAJA UNICA 

DICTAMEN DE 
TRAZO, USOS Y 
DESTINOS 

REVISAR DONDE SE 
UBICA LO SOLICITADO 
PARA DAR EL TIPO DE 
USO DE SUELO QUE 
ES 

COPIA DE LO SIGUIENTE: 
ESCRITURAS, DEL INE, PAGO 
DEL PREDIAL  

4 DIAS 
HABILES 2,724.80 CAJA UNICA 

MANTENIMIENTO DE 
ÁREASD VERDES 

PODA DE ÁRBOL, LIMPIEZA 
DE ÁREAS VERDES, CAMPOS 
DEPORTIVOS Y VIA PUBLICA      

PODA DE ÁRBOL 
(SERVICIO PARTICULAR) PODA DE ÁRBOLES COMPROBANTE DE PAGO COMPROBANTE 

5 DÍAS 
HABILES HASTA 10 METROS $788.00 Y MAS DE 10 METROS $1,425.00  caja unica  

TALA DE ÁRBOL 
SERVICIOS PARTICUAR 

TALA DE ÁRBOL 
OCACIONANDO ALGUNA 
INCORFOMIDAD COMPROBANTE DE PAGO COMPROBANTE 

5 DÍAS 
HABILES HASTA 10 METROS $1,324.00 Y MAS DE 10 METROS $2,372.00 caja unica  

ATENCION A 
EMERGENCIAS 

ACCIDENTES, EMERGENCIAS 
MEDICAS, COMBATE Y 
CONTROL DE INCENDIOS.   

AL 
MOMENTO   

PERMISOS ECOLOGIA 

PERMISOS DE TRASLADO DE 
MADERA MUERTA, PODA Y 
TALA DE ESPECIES 
ENDEMICAS Y RELIMPIA DE 
PREDIOS. 

1.- COMPROBANTE DE PAGO, 
2.- INE, 3.- ACREDITACIÓN DE 
PREDIO Y 4.- UBICACIÓN  

1.- COMPROBANTE DE PAGO, 2.- INE, 
3.- ACREDITACIÓN DE PREDIO Y 4.- 
UBICACIÓN  

5 DÍAS 
HABILES PERMISO $236.00 CAJA UNICA 

Inhumacion de 
cuerpos humanos en 
propiedad  

permite al los familiares 
darle sepultura al cuerpo 
humano de su interes   

titulo de la propiedad, 
permiso de inhumacion y 
acta de defuncion 

acta de defuncion y permiso de 
Inhumacion 

1 Días 
hábiles 

$2,945.00  (dos mil novecientos cuarenta y cinco pesos 
00/100 m.n.) CAJA UNICA 

inhumacion de 
cuerpos humanos en 
arrendamiento 

permite al los familiares 
darle sepultura al cuerpo 
humano de su interes 
ahunque no tengan 
propiedad   

permiso de inhumacion y 
acta de defuncion 

acta de defuncion y permiso de 
Inhumacion 

1 Días 
hábiles 

$4,481.00 (cuatro mil cuatrocientos ochenta y un pesos 
00/100 m.n.) CAJA UNICA 

Exhumacion de 
cuerpos humanos  

permite al interesado 
hacer espacio en su 
propiedad para que siga 
en servicio o desocupar 
el espacio en 
arrendamiento para 
seguir daddo servicio 

titulo de propiedad y factura 
de pago de la exhumacion 

documento de la propiedad u 
ofoicio de inumacion segunsea en 
propiedad o arrendamiento 

1 Días 
hábiles 

$2,489.00 (dos mil cuatrocientos ochenta y nueve pesos 
00/100 m.n.) CAJA UNICA 



 

Venta de tumbas 
Subterraneas  

permite al interesado 
obtener una tumba para 
sepultar cuerpos 
humanaos  factura de pago de la tumba  

factura del pago de la compra de 
propiedad   

1 Días 
hábiles $29,000.00 (veinti nueve mil pesos 00/100 m.n.) CAJA UNICA 

Venta de Gavetas 
Para restos aridos  

permite al interesado 
obtener una gaveta para 
sepultar restos aridos 
humanaos  factura de pago de la gaveta  

factura del pago de la compra de 
propiedad   

1 Días 
hábiles 

$3,659.00 tres mil seicientos cincuenta y nueve pesos 
00/100 m.n.) CAJA UNICA 

Venta de lozas para 
las delegaciones  

permite al interesado 
obtener lozas para 
sepultar en tumbas 
subterraneas  factura de pago de las lozas  

factura del pago de la compra de 
propiedad   

1 Días 
hábiles $1,100.00 (mil cien pesos 00/100 m.n.) CAJA UNICA 

DOTACION DE 
AGUA POTABLE 

DOTAR DE AGUA 
POTABLE DE CALIDAD 
A LA CIUDADANIA 
JALOSTOTITLENSE 

CONTRATACION DE SERVICIO 
Y PAGO PUNTUAL DE 
OBLIGACIONES 

CONTRATACION DE SERVICIO Y PAGO 
PUNTUAL DE OBLIGACIONES   CAJA UNICA 

REPARACION DE 
FUGA 

REPARAR FUGAS 
ORIGINADAS EN LA 
RED DE AGUA 
POTABLE 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA 
POTABLE, YA SEA DE 
MANERA PRESENCIAL O POR 
TELÉFONO 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE, 
YA SEA DE MANERA PRESENCIAL O 
POR TELÉFONO   CAJA UNICA  

ATENDER LAS 
FALTAS DE AGUA Y 
REVISAR TOMAS 

REVISAR LAS TOMAS 
EN LA ENTRADA DE 
LOS DOMICILIOS PARA 
ENCONTRAR EL 
PROBLEMA 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA 
POTABLE, YA SEA DE 
MANERA PRESENCIAL O POR 
TELÉFONO; Y CONTAR CON 
EL PAGO PUNTUAL DE SU 
SERVICIO 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE, 
YA SEA DE MANERA PRESENCIAL O 
POR TELÉFONO; Y CONTAR CON EL 
PAGO PUNTUAL DE SU SERVICIO   CAJA UNICA  

SERVICIO DE PIPA 

HACER LLEGAR EL 
AGUA POR MEDIO DE 
PIPAS CUANDO FALTA 
EN LOS DOMICILIOS, 
SE CARGA 
DIRECTAMENTE DEL 
POZO Y SE LLEVA A 
TINACOS O CISTERNAS 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA 
POTABLE, YA SEA DE 
MANERA PRESENCIAL O POR 
TELÉFONO; Y CONTAR CON 
EL PAGO PUNTUAL DE SU 
SERVICIO 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE, 
YA SEA DE MANERA PRESENCIAL O 
POR TELÉFONO; Y CONTAR CON EL 
PAGO PUNTUAL DE SU SERVICIO   CAJA UNICA  

TRÁMITE DE 
CONTRATACION 
DEL SERVICIO DE 
AGUA POTABLE 

REVISAR SI HAY 
SERVICIO EN LA ZONA 
REQUERIDA, SE HACE 
EL CONTRATO Y SE 
CONECTA LA TOMA 

SOLICITAR PERSONALMENTE 
EN EL DEPARTAMENTO DE 
AGUA POTABLE, LLEVANDO 
CONSIGO DOCUMENTOS 
REQUERIDOS 

SOLICITAR PERSONALMENTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE, 
LLEVANDO CONSIGO DOCUMENTOS 
REQUERIDOS   CAJA UNICA  



 

SUSPENSIÓN DE 
SERVICIO 

SE CORTA EL 
SERVICIO DE LA RED 

SOLICITAR PERSONALMENTE 
Y POR ESCRITO EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA, 
TENIENDO SU PAGO DE 
SERVICIO AL CORRIENTE 

SOLICITAR PERSONALMENTE Y POR 
ESCRITO EN EL DEPARTAMENTO DE 
AGUA, TENIENDO SU PAGO DE 
SERVICIO AL CORRIENTE   CAJA UNICA  

RECONEXIÓN DEL 
SERVICIO SE CONECTA A LA RED  

SOLICITAR PERSONALMENTE 
EN EL DEPARTAMENTO DE 
AGUA POTABLE, LLEVANDO 
CONSIGO DOCUMENTOS 
REQUERIDOS 

SOLICITAR PERSONALMENTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE, 
LLEVANDO CONSIGO DOCUMENTOS 
REQUERIDOS   CAJA UNICA  

CERTIFICADO DE 
NO ADEUDO 

EXPEDIR DOCUMENTO 
QUE AMPARE QUE NO 
TIENE ADEUDO A LA 
FECHA (SISTEMA 
TAURO) 

SOLICITAR PERSONALMENTE 
EN EL DEPARTAMENTO DE 
AGUA POTABLE 

SOLICITAR PERSONALMENTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE   CAJA UNICA  

CONSTANCIA DE 
NO SERVICIO 

EXPEDIR DOCUMENTO 
QUE AMPARE QUE NO 
CUENTA CON 
CONEXIÓN A LA RED  

SOLICITAR PERSONALMENTE 
EN EL DEPARTAMENTO DE 
AGUA POTABLE 

SOLICITAR PERSONALMENTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE   CAJA UNICA  

CERTIFICADO DE 
FACTIBILIDAD 

REVISAR LA 
EXISTENCIA DE REDES 
DE AGUA, Y VER SI ES 
POSIBLE ABASTECER 
EL NUEVO 
FRACCIONAMIENTO 

SOLICITAR PERSONALMENTE 
MEDIANTE OFICIO AL 
DEPARTAMENTO DE AGUA 
POTABLE, Y HACER LLEGAR 
LOS DOCUMENTOS 
REQUERIDOS 

SOLICITAR PERSONALMENTE 
MEDIANTE OFICIO AL 
DEPARTAMENTO DE AGUA POTABLE, 
Y HACER LLEGAR LOS DOCUMENTOS 
REQUERIDOS   CAJA UNICA  

REPARACION DE 
LAMPARAS 

MANTENIMIENTO 
CORRECTIVO 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE 
ALUMBRADO PÚBLICO, YA 
SEA DE FORMA PRESENCIAL 
O POR VÍA TELEFÓNICA 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE ALUMBRADO 
PÚBLICO, YA SEA DE FORMA 
PRESENCIAL O POR VÍA TELEFÓNICA   CAJA UNICA  

SUSTITUCIÓN DE 
LUMINARIAS 

REMPLAZAR 
LUMINARIA POR UNA 
NUEVA 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE 
ALUMBRADO PÚBLICO, YA 
SEA DE FORMA PRESENCIAL 
O POR VÍA TELEFÓNICA 

HACER REPORTE EN EL 
DEPARTAMENTO DE ALUMBRADO 
PÚBLICO, YA SEA DE FORMA 
PRESENCIAL O POR VÍA TELEFÓNICA   CAJA UNICA  

AMPLIACIÓN DE 
RED DE 
ALUMBRADO 

INSTALACIÓN DE 
NUEVA 
INFRAESTRUCTURA 
PARA AMPLIAR LA 
COBERTURA DEL 
SERVICIO 

SOLICITUD VERBAL O ESCRITA 
DE LA CIUDADANIA 

SOLICITUD VERBAL O ESCRITA DE LA 
CIUDADANIA   CAJA UNICA  



 

ESPACIOS 
DEPORTIVOS 

Uso de espacios para 
actividad física  

Entrada gratuita, usar 
adecuadamente los espacios, 
respetar las areas de uso y 
jardinerias. No aplica  Gratuito  

LIGAS DEPORTIVAS 
DE FÚTBOL 
VARONIL 

Organizaciones de ligas 
municipales  

Registro de equipo o jugador, 
Credencialización, asistencia 
a reuniones y juegos 

CURP E IDENTIFICACION 
OFICIAL  Gratuito  

LIGAS DEPORTIVAS 
DE FÚTBOL 
FEMENIL 

Organizaciones de ligas 
municipales  

Registro de equipo o jugador, 
Credencialización, asistencia 
a reuniones y juegos 

CURP E IDENTIFICACION 
OFICIAL  Gratuito  

LIGAS DEPORTIVAS 
DE FÚTBOL 
VOLEIBOL 

Organizaciones de ligas 
municipales  

Registro de equipo o jugador, 
Credencialización, asistencia 
a reuniones y juegos 

CURP E IDENTIFICACION 
OFICIAL  Gratuito  

LIGAS DEPORTIVAS 
DE FÚTBOL 
BEISBOL 

Organizaciones de ligas 
municipales  

Registro de equipo o jugador, 
Credencialización, asistencia 
a reuniones y juegos 

CURP E IDENTIFICACION 
OFICIAL  Gratuito  

CLASES DE BOX 
NIÑOS  

Aprendizaje en 
cuestiones técnicas, 
físicas, psicoógicas, y 
tácticas de la disciplina 
del boxeo Registro del jugador Nombre completo y edad  Gratuito  

CLASES DE BOX 
ADULTOS 

Aprendizaje en 
cuestiones técnicas, 
físicas, psicoógicas, y 
tácticas de la disciplina 
del boxeo Registro del jugador Nombre completo y edad  MENSUALIDAD $50.00 POR PERSONA 

CASA DEL 
DEPORTE 

CLASES DE PING-
PONG 

Aprendizaje en 
cuestiones técnicas, 
físicas, psicoógicas, y 
tácticas de la disciplina 
del ping-pong Registro del jugador Nombre completo y edad  Gratuito  

COMISION 
DISCIPLINARIA 

Organización encargada 
de hacer cumplir el 
reglamento municipal, en 
base a valores deportivos 
y reglamento a cada 
disciplina deportiva 

Presentar cédula oficial de 
partido Cédula oficial del municipio  Gratuito  

CLASES DE 
NATACIÓN 

Aprendizaje en 
cuestiones técnicas, 
físicas, psicoógicas, y 
tácticas de la disciplina 
de natación Registro de beneficiario Carnet de entrada  MENSUALIDAD $250.00 POR PERSONA 

CASA DEL 
DEPORTE 

TORNEOS 
CONMEMORATIVOS 

Organización de torneos 
de diferentes actividades 
físicas deportivas 

Registro de equipos y 
jugadores No aplica  Gratuito  



 

Constancia de 
identidad 

Medio de identificación 
ante algunas instituciones 

públicas y privadas  

Identificación oficial, 
comprobante de domicilio 

reciente, 2 fotografías 
tamaño infantil. En caso de 
no contar con idetificación 
oficial se solicita: acta de 
nacimiento y/o curp y 2 
testigos familiares con 
credencial de elector 

vigente. 

Identificación oficial, comprobante 
de domicilio reciente, 2 fotografías 

tamaño infantil. En caso de no 
contar con idetificación oficial se 
solicita: acta de nacimiento y/o 
curp y 2 testigos familiares con 
credencial de elector vigente. 

15 MIN GRATUITO  

Constancia de 
identidad 

Medio de identificación 
para trámite de 
escrituración 

Identificación oficial, 
comprobante de domicilio 

reciente, 2 fotografías 
tamaño infantil. 

Identificación oficial, comprobante 
de domicilio reciente, 2 fotografías 

tamaño infantil. 
15 MIN $55 

Hacienda 
Municipal 

Constancia de 
identidad para menor 

Medio de identificación 
ante algunas instituciones 

públicas y privadas  

Acta de nacimiento, 
comprobante de domicilio 

reciente, 2 fotografías 
tamaño infantil y 2 testigos 
familiares con credencial 

de elector vigente.  

Acta de nacimiento, comprobante 
de domicilio reciente, 2 fotografías 

tamaño infantil y 2 testigos 
familiares con credencial de 

elector vigente.  

15 MIN GRATUITO  

Constancia de 
identidad testigos 

Medio de identificación 
para trámite de 
escrituración 

Acta de nacimiento, 
comprobante de domicilio 

reciente, 2 fotografías 
tamaño infantil y 2 testigos 
familiares con credencial 

de elector vigente.  

Acta de nacimiento, comprobante 
de domicilio reciente, 2 fotografías 

tamaño infantil y 2 testigos 
familiares con credencial de 

elector vigente.  

15 MIN GRATUITO  

Constancia de 
domicilio 

Comprobante de 
domicilio ante algunas 
instituciones públicas y 

privadas 

Identificación oficial, 
comprobante de domicilio 

y 2 fotografías tamaño 
infantil. 

Identificación oficial, comprobante 
de domicilio y 2 fotografías 

tamaño infantil. 
15 MIN GRATUITO  



 

Constancia de 
ingresos y egresos 

Comprobante de ingresos 
y egresos economicos 

ante alguns instituciones 
educativas públicas y 
privadas para obtener 

una beca 

Identificación oficial, 
comprobante de domicilio 

reciente, datos de ingresos 
y egresos economicos por 
mensualidad, información 
de la institución educativa, 

matricula del alumno. 

Identificación oficial, comprobante 
de domicilio reciente, datos de 
ingresos y egresos economicos 
por mensualidad, información de 
la institución educativa, matricula 

del alumno. 

15 MIN GRATUITO  

Constancia de 
residencia 

Documento que acredita 
la residencia de una 
persona dentro del 

municipio.  

Acta de nacimiento, 
identificación oficial, 

comprobante de domicilio 
reciente, 2 fotografías 

tamaño infantil. 

Acta de nacimiento, identificación 
oficial, comprobante de domicilio 

reciente, 2 fotografías tamaño 
infantil. 

15 MIN GRATUITO  

Constancia de 
dependencia 
económica 

Documento que acredita 
la dependencia 

economica de los padres 
a con el hij@ y minimo 

que sirve como requisito 
para darlos de alta ante 

el ISSTE 

Identificaciones oficiales, 
comprobante de domicilio 
y documento en el que se 
compruebe el ingreso que 

percibe. 

Identificaciones oficiales, 
comprobante de domicilio y 

documento en el que se 
compruebe el ingreso que 

percibe. 

15 MIN GRATUITO  

Carta del buen vivir 

Documento por medio del 
cual, bajo protesta de 

decir verdad el interesado 
declara un modo honesto 

de vivir dentro de la 
sociedad jalostotitlense. 

Identificación oficial, 
comprobante de domicilio 

reciente y 2 fotografías 
tamaño infantil. 

Identificación oficial, comprobante 
de domicilio reciente y 2 

fotografías tamaño infantil. 
15 MIN GRATUITO  

Carta origen 

Documento que acredita 
el origen del solicitante, 

en este caso del 
municipio de Jalostotitlan 

Iorigenntificaciones 
oficiales, comprobante Ca 
domicilio y documento en 
el que se compruebe el 

ingreso que percibe. 

Iorigenntificaciones oficiales, 
comprobante Ca domicilio y 

documento en el que se 
compruebe el ingreso que 

percibe. 

15 MIN GRATUITO  

Permisos  Permisos varios                   ---------------------                   --------------------- 15 MIN GRATUITO  

Permiso fiesta 

Autorización para que el 
evento sea extendido por 
el maximo de 2 hrs extras 

del horario permitido 

Identificación oficial, 
información del evento ( 
lugar, fecha y horario). 

Identificación oficial, información 
del evento ( lugar, fecha y 

horario). 
15 MIN $225 por hora 

Hacienda 
Municipal 



 

Cartilla militar 

Tramitación para la 
expedición de las cartillas 
militares de la clase que 

se trate o remisos 

Copia certificada del acta 
de nacimiento, copia de 

certificado o comprobante 
de estudios con fotografia, 
copia de comprobante de 
domicilio, copia de curp, 4 

fotografias recientes 
tamaño credencial con 
camisa blanca y fondo 

blanco. 

Copia certificada del acta de 
nacimiento, copia de certificado o 

comprobante de estudios con 
fotografia, copia de comprobante 

de domicilio, copia de curp, 4 
fotografias recientes tamaño 

credencial con camisa blanca y 
fondo blanco. 

15 MIN GRATUITO  

Sacrficio de Bovinos 

Te permite realizar el 
sacrificio de uno o más 
bovinos para fines de 
consumo humano ya sea 
por motivos comerciales 
y/o culturales y sociales. 

1.Presentar animal para 
inspeccion. 2.Presentar 
documentos. 3.Pagar cuotas 
del servcicio.  

1.Presentar animal para inspeccion. 
2.Presentar documentos. 3.Pagar 
cuotas del servcicio.  

 

Fijo unitario: Orden de sacrificio $25.00 + Servcio de 
Matanza y Faenado $ 350.00 

Rastro muncipal y 
Tesoreria 
municipal. 

Sacrficio de Porcinos 

Te permite realizar el 
sacrificio de uno o más 
Porcinos para fines de 
consumo humano ya sea 
por motivos comerciales 
y/o culturales y sociales. 

1.Presentar animal para 
inspeccion. 2.Presentar 
documentos. 3.Pagar cuotas 
del servcicio.  

1.Presentar animal para inspeccion. 
2.Presentar documentos. 3.Pagar 
cuotas del servcicio.  

 

Fijo unitario: Orden de sacrificio $25.00 + Servcio de 
Matanza y Faenado $ 275.00 

Rastro muncipal y 
Tesoreria 
municipal. 

sacrificio de ovinos 

Te permite realizar el 
sacrificio de uno o más 
Ovinos para fines de 
consumo humano ya sea 
por motivos comerciales 
y/o culturales y sociales. 

1.Presentar animal para 
inspeccion. 2.Presentar 
documentos. 3.Pagar cuotas 
del servcicio.  

1.Presentar animal para inspeccion. 
2.Presentar documentos. 3.Pagar 
cuotas del servcicio.  

 

Fijo unitario: Servicio de matanza y Faenado $180.00 
Rastro muncipal y 
Tesoreria 
municipal. 



 

Expedición de las 
certificaciones de las 
copias, extractos de 
las actas y 
documentos del 
Registro Civil 

Permite al interesado 
obtener copia certificada 
de cualquier acta de 
registro civil, nacimiento, 
matrimonio, defunción, 
etc. para cualquier 
trámite legal, 
administrativo o escolar. 

Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: 
Presentarse en cualquiera 
de las oficialías de registro 
civil de Jalostotitlan al 
módulo de copias 
certificadas y otorgar datos 
como a nombre la persona 
registrada en el acta y la 
fecha de nacimiento, en su 
caso se deberán otorgar 
datos adicionales por parte 
del interesado, si el acta se 
encuentra en el sistema 
SID o SECJAL se pedirán 
datos como nombre de los 
padres, fecha de registro 
para corroborar que sea el 
acta que busca el 
interesado.  
Para profundizar en la 
localización se podrán 
solicitar datos como el 
número de acta, número 
de libro, fecha de registro, 
número de oficialía y en el 
supuesto de que el acta no 
esté en el sistema se 
realizará la carga de datos 
y con ello estar en 
posibilidad de poder 
expedir la copia 
certificada.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: El interesado 
presenta comprobante de 
pago en ventanilla solo 
para cotejo, para que le 
sea entregada la copia 
certificada solicitada (no se 
deja el comprobante de 
pago). 

Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
Presentarse en cualquiera de las 
oficialías de registro civil de 
Jalostotitlan al módulo de copias 
certificadas y otorgar datos como 
a nombre la persona registrada en 
el acta y la fecha de nacimiento, 
en su caso se deberán otorgar 
datos adicionales por parte del 
interesado, si el acta se encuentra 
en el sistema SID o SECJAL se 
pedirán datos como nombre de 
los padres, fecha de registro para 
corroborar que sea el acta que 
busca el interesado.  
Para profundizar en la localización 
se podrán solicitar datos como el 
número de acta, número de libro, 
fecha de registro, número de 
oficialía y en el supuesto de que el 
acta no esté en el sistema se 
realizará la carga de datos y con 
ello estar en posibilidad de poder 
expedir la copia 
certificada.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: El interesado 
presenta comprobante de pago en 
ventanilla solo para cotejo, para 
que le sea entregada la copia 
certificada solicitada (no se deja el 
comprobante de pago). inmediato 

Fijo: Acta registrada en Jalostotitlan = 85 pesos  
Acta de Jalisco = 85 pesos  
Otros estados = 85 pesos 

CAJA UNICA 



 

Acta de nacimiento 

La declaración de 
nacimiento que hacen los 
progenitores de manera 
conjunta o separada 
dentro de los 180 días 
siguientes al nacimiento. 

Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Los 
profesionales de la 
medicina, paramédicos o 
parteras que hubieren 
asistido el alumbramiento, 
deberán extender dentro 
de los seis días siguientes 
y en forma gratuita, 
constancia única de 
nacimiento expedida y 
autorizada por la 
Secretaría de Salud, 
anotando el nombre y 
huella digital de la madre, 
número de orden que 
ocupa ese parto; así como 
huella digital, día, hora y 
lugar de nacimiento, sexo, 
peso y demás 
características de los 
recién nacidos, que 
pudieran servir de 
identificación.Presentación
: Copia  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Copia simple 
de acta de nacimiento de 
ambos 
padres.Presentación: 
Copia  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Presentar la 
Clave Única de Registro 
de 
Población.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: Identificación 
oficial vigente de los 
progenitores y de los 2 
testigos. (INE ó 
Pasaporte)Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: En caso de 
que los progenitores sean 
menores de edad, podrán 
presentar como 
identificación oficial 
Pasaporte, certificado de 
estudios del ultimo grado 
escolar con fotografía, 

Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
Los profesionales de la medicina, 
paramédicos o parteras que 
hubieren asistido el 
alumbramiento, deberán extender 
dentro de los seis días siguientes 
y en forma gratuita, constancia 
única de nacimiento expedida y 
autorizada por la Secretaría de 
Salud, anotando el nombre y 
huella digital de la madre, número 
de orden que ocupa ese parto; así 
como huella digital, día, hora y 
lugar de nacimiento, sexo, peso y 
demás características de los 
recién nacidos, que pudieran 
servir de 
identificación.Presentación: Copia  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Copia simple de acta 
de nacimiento de ambos 
padres.Presentación: Copia  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Presentar la Clave 
Única de Registro de 
Población.Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Identificación 
oficial vigente de los progenitores 
y de los 2 testigos. (INE ó 
Pasaporte)Presentación: Original 
y Copia  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: En caso de que 
los progenitores sean menores de 
edad, podrán presentar como 
identificación oficial Pasaporte, 
certificado de estudios del ultimo 
grado escolar con fotografía, sello 
y firma de la institución educativa, 
o carta de identidad expedida por 
el Municipio.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: En caso de que 
los progenitores sean menores de 
edad, es necesario presentar 
consentimiento expreso de quien 
o quienes ejerzan la patria 
potestad o tutela sobre 
ellos.Presentación: Original  
Cantidad: 1. 30 minutos Gratuito 

CAJA UNICA 



 

sello y firma de la 
institución educativa, o 
carta de identidad 
expedida por el 
Municipio.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: En caso de 
que los progenitores sean 
menores de edad, es 
necesario presentar 
consentimiento expreso de 
quien o quienes ejerzan la 
patria potestad o tutela 
sobre ellos.Presentación: 
Original  Cantidad: 1. 



 

Registro de 
nacimiento 
extemporáneo 

Se considera Registro 
Extemporáneo a los 
presentados después de 
180 días de ocurrido el 
nacimiento. 

Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Certificado de 
nacimiento. 
Con todos los campos 
llenos, sellado por el 
hospital con cedula y 
nombre completo (sin 
abreviaturas) del doctor 
que atendió el parto sin 
tachadura o 
enmendaduras. Nombre, 
fecha y lugar de 
nacimiento de la madre 
debiendo ser iguales a los 
datos del acta de 
nacimiento. En caso de 
error con alguno de estos 
datos deberá acudir al 
hospital donde ocurrió el 
nacimiento, al 
departamento de trabajo 
social; si no cuenta con el 
certificado de nacimiento 
original deberá presentar 
una de las siguientes 
opciones: 
-Original de denuncia ante 
Fiscalía del Estado, con 
una copia certificada del 
certificado de nacimiento. 
- O testimonial ante el DIF 
- La denuncia ante Fiscalía 
se puede tramitar con 
cualquier Ministerio 
Publico. 
: 1  Descripción del 
Documento: Constancia de 
inexistencia del registro de 
nacimiento 
- Original de “Constancia 
de Inexistencia de Registro 
de Nacimiento”, del lugar 
de nacimiento y del lugar 
de residencia. 
- Si el registrado es mayor 
de dos años deberá 
presentar original de 
inexistencia del estado 
donde nació y del estado 
donde será registrado. 
- Si es mayor de 18 años 
deberá presentar Fe de 

Presentación: Original y Copia  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Certificado de 
nacimiento. 
Con todos los campos llenos, 
sellado por el hospital con cedula 
y nombre completo (sin 
abreviaturas) del doctor que 
atendió el parto sin tachadura o 
enmendaduras. Nombre, fecha y 
lugar de nacimiento de la madre 
debiendo ser iguales a los datos 
del acta de nacimiento. En caso 
de error con alguno de estos 
datos deberá acudir al hospital 
donde ocurrió el nacimiento, al 
departamento de trabajo social; si 
no cuenta con el certificado de 
nacimiento original deberá 
presentar una de las siguientes 
opciones: 
-Original de denuncia ante 
Fiscalía del Estado, con una copia 
certificada del certificado de 
nacimiento. 
- O testimonial ante el DIF 
- La denuncia ante Fiscalía se 
puede tramitar con cualquier 
Ministerio Publico. 
: 1  Descripción del Documento: 
Constancia de inexistencia del 
registro de nacimiento 
- Original de “Constancia de 
Inexistencia de Registro de 
Nacimiento”, del lugar de 
nacimiento y del lugar de 
residencia. 
- Si el registrado es mayor de dos 
años deberá presentar original de 
inexistencia del estado donde 
nació y del estado donde será 
registrado. 
- Si es mayor de 18 años deberá 
presentar Fe de Bautismo o 
Inexistencia de fe de bautismo. 
- La inexistencia de registro de 
nacimiento de Jalostotitlan se 
tramita en cualquier oficialía del 
municipio. 
- La inexistencia de registro del 
Estado de Jalisco se tramita en el 
Archivo General del registro civil 
de Jalisco. Dom. Prol. Alcalde 
1855 esquina con Chihuahua 40 minutos Gratuito 

CAJA UNICA 



 

Bautismo o Inexistencia de 
fe de bautismo. 
- La inexistencia de 
registro de nacimiento de 
Jalostotitlan se tramita en 
cualquier oficialía del 
municipio. 
- La inexistencia de 
registro del Estado de 
Jalisco se tramita en el 
Archivo General del 
registro civil de Jalisco. 
Dom. Prol. Alcalde 1855 
esquina con Chihuahua 
(frente al CODE). Tel: 33 
38 19 24 56, 
Guadalajara.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Carta de 
identidad con comprobante 
de domicilio  
- Carta de identidad con 
comprobante de domicilio 
con fotografía a nombre 
del registrado, que 
manifieste el nombre y 
domicilio de los padres, 
firmada y sellada por el 
Municipio de Jalostotitlan. 
Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Actas de 
nacimiento 
Originales de actas de 
nacimiento de los 
progenitores y en caso de 
estar casados acta de 
matrimonio, en caso de 
que alguno de los padres 
sea extranjero deberá 
presentar acta reciente 
apostillada y traducida por 
perito oficial. 
Si el registrado es mayor 
de 18 años actas de 
nacimiento de padres, 
hermanos o hijos si tiene 
y/o acta de matrimonio de 
la persona que se 
pretende 
registrar.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 

(frente al CODE). Tel: 33 38 19 24 
56, Guadalajara.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Carta de 
identidad con comprobante de 
domicilio  
- Carta de identidad con 
comprobante de domicilio con 
fotografía a nombre del registrado, 
que manifieste el nombre y 
domicilio de los padres, firmada y 
sellada por el Municipio de 
Jalostotitlan. Presentación: 
Original  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Actas de 
nacimiento 
Originales de actas de nacimiento 
de los progenitores y en caso de 
estar casados acta de matrimonio, 
en caso de que alguno de los 
padres sea extranjero deberá 
presentar acta reciente apostillada 
y traducida por perito oficial. 
Si el registrado es mayor de 18 
años actas de nacimiento de 
padres, hermanos o hijos si tiene 
y/o acta de matrimonio de la 
persona que se pretende 
registrar.Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Identificaciones 
oficiales 
Copia de identificaciones oficiales 
vigentes de los padres y 2 testigos 
(INE, pasaporte, carta de 
identidad con foto, cedula 
profesional). 
Si el registrado es mayor de 18 
años, debe presentar dos cartas 
de recomendación con copia 
simple de identificación oficial de 
quien lo recomienda. 



 

Documento: 
Identificaciones oficiales 
Copia de identificaciones 
oficiales vigentes de los 
padres y 2 testigos (INE, 
pasaporte, carta de 
identidad con foto, cedula 
profesional). 
Si el registrado es mayor 
de 18 años, debe 
presentar dos cartas de 
recomendación con copia 
simple de identificación 
oficial de quien lo 
recomienda. 



 

Acta de matrimonio 

El matrimonio es una 
institución de carácter 
público e interés social, 
por medio de la cual dos 
personas deciden de 
manera libre para realizar 
la comunidad de vida, 
para la búsqueda de su 
realización personal y la 
fundación de una familia 
con respeto, ayuda 
mutua e igualdad de 
derechos y obligaciones. 

Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Solicitud 
de matrimonio la cual se 
entrega en cualquier 
oficialía del registro civil y 
entregar la documentación 
requerida 8 días antes de 
la fecha del 
matrimonio.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Los 
contrayentes tienen que 
ser mayores de 
edad.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
2  Descripción del 
Documento: Acta de 
nacimiento certificada 
reciente de los 
contrayentes (no más de 
un año de antigüedad) con 
dos copias 
simples.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Certificado 
Médico prenupcial y 
resultado de Análisis 
Clínicos (R.H., VDRL, 
VIH). Los certificados y los 
análisis tienen vigencia 
únicamente de 15 días 
naturales a partir de la 
fecha de expedición de los 
mismos y deberán estar 
vigentes al momento de la 
celebración del 
matrimonio. (Expedidos 
por Cualquier Institución 
Pública o 
privada).Presentación: 
Original  Cantidad: 2  
Descripción del 
Documento: Dos testigos, 
mayores de edad. (Uno 
por contrayente), con 
identificación 
oficial.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: Identificación 
Oficial con fotografía de los 

Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
Solicitud de matrimonio la cual se 
entrega en cualquier oficialía del 
registro civil y entregar la 
documentación requerida 8 días 
antes de la fecha del 
matrimonio.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Los contrayentes 
tienen que ser mayores de 
edad.Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 2  Descripción 
del Documento: Acta de 
nacimiento certificada reciente de 
los contrayentes (no más de un 
año de antigüedad) con dos 
copias simples.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Certificado 
Médico prenupcial y resultado de 
Análisis Clínicos (R.H., VDRL, 
VIH). Los certificados y los 
análisis tienen vigencia 
únicamente de 15 días naturales a 
partir de la fecha de expedición de 
los mismos y deberán estar 
vigentes al momento de la 
celebración del matrimonio. 
(Expedidos por Cualquier 
Institución Pública o 
privada).Presentación: Original  
Cantidad: 2  Descripción del 
Documento: Dos testigos, 
mayores de edad. (Uno por 
contrayente), con identificación 
oficial.Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Identificación 
Oficial con fotografía de los 
contrayentes y de los testigos. 
Presentar en original y copia. 
(Fotocopiar las cuatro 
identificaciones por ambos lados 
en una sola hoja).Presentación: 
Original  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Constancia del 
Curso Prematrimonial, (Previsto 
en el Art. 267 Bis del Código Civil 
del Estado de Jalisco) El curso 
consta de una sola plática, para 
acudir es necesario hacer cita con 
anterioridad, tiene una vigencia de 
6 meses.Presentación: Copia  1 Horas 

Sociedad Legal oficina: 550.00 Bienes Separados 
Oficina: 650.00 
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contrayentes y de los 
testigos. Presentar en 
original y copia. 
(Fotocopiar las cuatro 
identificaciones por ambos 
lados en una sola 
hoja).Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Constancia 
del Curso Prematrimonial, 
(Previsto en el Art. 267 Bis 
del Código Civil del Estado 
de Jalisco) El curso consta 
de una sola plática, para 
acudir es necesario hacer 
cita con anterioridad, tiene 
una vigencia de 6 
meses.Presentación: 
Copia  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Proporcionar 
la Clave Única de Registro 
de Población CURP de los 
contrayentes y 
testigos.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Cartillas de 
Salud expedida por la 
secretaria de Salud.: 1  
Descripción del 
Documento: Si alguno de 
los contrayentes es viudo o 
divorciado deberá 
presentar copia certificada 
del acta de defunción o 
divorcio.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Si uno de los 
contrayentes es extranjero, 
deberá de presentar su 
acta de nacimiento 
reciente, apostillada o 
legalizada y traducida al 
español por perito 
traductor autorizado por el 
Supremo Tribunal de 
Justicia en el estado de 
Jalisco, si el contrayente 
extranjero no domina el 
idioma español será 
obligatorio hacerse 

Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Proporcionar la Clave 
Única de Registro de Población 
CURP de los contrayentes y 
testigos.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Cartillas de Salud 
expedida por la secretaria de 
Salud.: 1  Descripción del 
Documento: Si alguno de los 
contrayentes es viudo o 
divorciado deberá presentar copia 
certificada del acta de defunción o 
divorcio.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Si uno de los 
contrayentes es extranjero, 
deberá de presentar su acta de 
nacimiento reciente, apostillada o 
legalizada y traducida al español 
por perito traductor autorizado por 
el Supremo Tribunal de Justicia 
en el estado de Jalisco, si el 
contrayente extranjero no domina 
el idioma español será obligatorio 
hacerse acompañar el día de la 
ceremonia por un traductor, para 
acreditar su identidad se requiere 
de pasaporte 
vigente.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Cubrir los derechos 
municipales correspondientes, 
conforme a la ley de ingresos 
vigentes.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Los contrayentes 
tienen que ser mayores de edad. 



 

acompañar el día de la 
ceremonia por un 
traductor, para acreditar su 
identidad se requiere de 
pasaporte 
vigente.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Cubrir los 
derechos municipales 
correspondientes, 
conforme a la ley de 
ingresos 
vigentes.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Los 
contrayentes tienen que 
ser mayores de edad. 



 

Acta de 
reconocimiento de 
hijo 

El acta de reconocimiento 
de hijo contendrá: el 
nombre, apellidos, sexo, 
fecha y lugar de 
nacimiento, la edad, 
domicilio, huella digital y 
Clave Única del Registro 
Nacional de Población 
del reconocido. 
Asimismo, se asentarán 
los nombres, apellidos, 
edades, estado civil, 
nacionalidad y domicilio, 
del reconocedor, de los 
padres del mismo, así 
como de los testigos, y 
en su caso, del 
representante legal. 

Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Acude el 
reconocedor, la madre 
biológica y de dos testigos, 
con identificación oficial, 
así como de la persona 
que será reconocida, quien 
deberá de presentar una 
carta de identificación en 
caso de no contar con 
identificación 
oficial.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Presentar 
acta de nacimiento del 
reconocedor y de la 
persona 
reconocida.Presentación: 
Copia  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Presentar 
Clave Única de Registro 
de Población (CURP), de 
la persona reconocida. 

Presentación: Original y Copia  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Acude el 
reconocedor, la madre biológica y 
de dos testigos, con identificación 
oficial, así como de la persona 
que será reconocida, quien 
deberá de presentar una carta de 
identificación en caso de no 
contar con identificación 
oficial.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Presentar acta de 
nacimiento del reconocedor y de 
la persona 
reconocida.Presentación: Copia  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Presentar Clave 
Única de Registro de Población 
(CURP), de la persona 
reconocida. 

1 Días 
hábiles Gratuito 
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Actos del estado civil 
celebrados por 
mexicanos en el 
extranjero 

Acta donde consta el acto 
del estado civil 
(nacimiento, matrimonio, 
defunción) de una 
persona que celebró el 
acto en el 
extranjero, y desea 
hacerlo constar en el 
registro civil, siempre y 
cuando este tenga 
derecho por ser 
mexicano por nacimiento 
o 
por naturalización. 

Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Acta de 
Nacimiento, divorcio, 
defunción o Matrimonio a 
inscribir: en original y con 
apostille o legalización 
según sea el caso. Ambos 
documentos recientes (que 
no tengan más de un año 
de 
expedidos).Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Traducción al 
español: Firmada por 
perito traductor autorizado 
por el Municipio de 
Jalostotitlan, Jalisco o por 
el Supremo Tribunal de 
Justicia del Estado 
(original). Consultar listado 
de peritos traductores de 
diversos idiomas en: 
www.cjj.gob.mxPresentaci
ón: Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Copia 
Certificada : 
A) Si es Inscripción de 
Nacimiento: Acta de 
Nacimiento de ambos 
progenitores si son 
mexicanos y en caso 
contrario solo una. 
B) Si es Inscripción de 
Matrimonio: Acta de 
Nacimiento de los 
contrayentes para 
acreditar 
la Nacionalidad Mexicana. 
C) Si es Inscripción de 
Defunción: Acta de 
Nacimiento del Finado. 
D) Si es Inscripción de 
divorcio: Acta de 
Nacimiento del 
Contrayente 
MexicanoPresentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: Identificación 
Oficial: Credencial para 
votar (INE), Cedula 

Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
Acta de Nacimiento, divorcio, 
defunción o Matrimonio a inscribir: 
en original y con apostille o 
legalización según sea el caso. 
Ambos documentos recientes 
(que no tengan más de un año de 
expedidos).Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Traducción al 
español: Firmada por perito 
traductor autorizado por el 
Municipio de Jalostotitlan, Jalisco 
o por el Supremo Tribunal de 
Justicia del Estado (original). 
Consultar listado de peritos 
traductores de diversos idiomas 
en: 
www.cjj.gob.mxPresentación: 
Original  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Copia Certificada 
: 
A) Si es Inscripción de 
Nacimiento: Acta de Nacimiento 
de ambos progenitores si son 
mexicanos y en caso contrario 
solo una. 
B) Si es Inscripción de 
Matrimonio: Acta de Nacimiento 
de los contrayentes para acreditar 
la Nacionalidad Mexicana. 
C) Si es Inscripción de Defunción: 
Acta de Nacimiento del Finado. 
D) Si es Inscripción de divorcio: 
Acta de Nacimiento del 
Contrayente 
MexicanoPresentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Identificación 
Oficial: Credencial para votar 
(INE), Cedula Profesional o 
Pasaporte Mexicano 
(vigente). (Original y Copia Simple 
de alguna de las 
anteriores).Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: COSTOS: 
NACIMIENTOS $749.00 
MATRIMONIO, DEFUNCION Y 
DIVORCIO $749 
NOTA.- (La Documentación 
Requerida se Archivara en la 

10 Días 
hábiles 

Fijo: Inscripciones de Actas para los efectos de doble 
nacionalidad = 700.00 inscripción de acta extranjera de 
matrimonio, defunción y divorcio = 700.00 

CAJA UNICA 



 

Profesional o Pasaporte 
Mexicano 
(vigente). (Original y Copia 
Simple de alguna de las 
anteriores).Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: COSTOS: 
NACIMIENTOS $749.00 
MATRIMONIO, 
DEFUNCION Y DIVORCIO 
$749 
NOTA.- (La 
Documentación Requerida 
se Archivara en la Oficialía 
del Registro Civil y no se 
regresa). 

Oficialía del Registro Civil y no se 
regresa). 



 

Constancia de 
inexistencia de 
registro 

Documento que se 
genera por el registro civil 
para hacer constar la 
inexistencia de registro 
de actos del estado civil. 

Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: 
Identificación oficial, solo 
en el caso de Constancia 
de Soltería.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Documentos 
probatorios que hagan 
suponer la fecha y el lugar 
del 
nacimiento.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Proporcionar 
información sobre los años 
en los que desea hacer la 
búsqueda de registro. 

Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
Identificación oficial, solo en el 
caso de Constancia de 
Soltería.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Documentos 
probatorios que hagan suponer la 
fecha y el lugar del 
nacimiento.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Proporcionar 
información sobre los años en los 
que desea hacer la búsqueda de 
registro. 1 Horas 

Fijo: Constancia de de soltería (Incluye búsqueda)= 
100.00 

CAJA UNICA 



 

Acta de defunción 

Permite dar publicidad y 
hacer constar la 
muerte de una persona. 

Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: 
Documento donde consta 
el fallecimiento de una 
persona y las 
circunstancias del mismo, 
expedido por médico o 
persona legalmente 
autorizada.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: De la persona 
que declara la defunción y 
de dos 
testigos.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Comprobante 
de pago de los derechos 
municipales Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Documento 
donde constan los datos 
complementarios para el 
levantamiento del acta de 
defunción, así como el 
destino que tendrá el 
cuerpo del fallecido, si se 
realizará inhumación o 
cremación y si el 
cementerio es particular o 
municipal, 
etc.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Oficio del 
Ministerio Público en caso 
de muerte 
violenta.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Oficio de 
Secretaria de Salud si el 
cuerpo tiene más de 48 
horas de haber 
fallecido.Presentación: 
Copia  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: En caso de 
defunción en el extranjero, 
para obtener el permiso de 
inhumación o cremación 
se deberá de presentar el 

Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
Documento donde consta el 
fallecimiento de una persona y las 
circunstancias del mismo, 
expedido por médico o persona 
legalmente 
autorizada.Presentación: Original 
y Copia  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: De la persona 
que declara la defunción y de dos 
testigos.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Comprobante de 
pago de los derechos municipales 
Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
Documento donde constan los 
datos complementarios para el 
levantamiento del acta de 
defunción, así como el destino 
que tendrá el cuerpo del fallecido, 
si se realizará inhumación o 
cremación y si el cementerio es 
particular o municipal, 
etc.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Oficio del Ministerio 
Público en caso de muerte 
violenta.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Oficio de Secretaria 
de Salud si el cuerpo tiene más de 
48 horas de haber 
fallecido.Presentación: Copia  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: En caso de defunción 
en el extranjero, para obtener el 
permiso de inhumación o 
cremación se deberá de presentar 
el acta de defunción apostillada o 
legalizada y traducida al español 
por perito traductor autorizado por 
el Supremo Tribunal de Justicia 
del Estado de Jalisco. 1 Horas Levantamiento de acta de defuncion $ 20.00 

CAJA UNICA 



 

acta de defunción 
apostillada o legalizada y 
traducida al español por 
perito traductor autorizado 
por el Supremo Tribunal de 
Justicia del Estado de 
Jalisco. 



 

Acta de divorcio 

Es el documento 
mediante el cual, se 
disuelve el vinculo 
matrimonial y deja a los 
que fueron cónyuges en 
aptitud de contraer otro. 

Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: 
SOLICITUD DE 
DIVORCIO (La cual se 
proporciona en las 
oficialías del Registro Civil 
Jalostotitlan) en la que se 
manifestará bajo protesta 
de decir verdad que los 
hechos declarados son 
ciertos y de manera 
explícita su voluntad de 
divorciarse (la solicitud 
de llenará en la oficialía) 
A) Ambos cónyuges 
deberán ser mayores de 
edad 
B) Que no tengan hijos 
vivos o concebidos dentro 
del matrimonio 
C) Ser vecinos del 
Municipio de Jalostotitlan, 
Jalisco 
D) Acudir personalmente 
ante el Oficial del Registro 
Civil, pues no se podrán 
divorciar 
mediante poder ya que lo 
impide la 
Ley.Presentación: Original  
Cantidad: 2  Descripción 
del Documento: ACTA DE 
NACIMIENTO DE LOS 
CONYUGES con fecha de 
expedición no mayor a un 
año.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: 
CERTIFICADO DE 
INGRAVIDEZ O NO 
EMBARAZO DE LA 
CONYUGE expedido por 
la 
Secretaría de Salud, Cruz 
Verde, Cruz Roja, 
preferentemente o por otra 
institución de 
salud pública con fecha de 
expedición reciente no 
mayor a 15 
días.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: 

Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
SOLICITUD DE DIVORCIO (La 
cual se proporciona en las 
oficialías del Registro Civil 
Jalostotitlan) en la que se 
manifestará bajo protesta de decir 
verdad que los 
hechos declarados son ciertos y 
de manera explícita su voluntad 
de divorciarse (la solicitud 
de llenará en la oficialía) 
A) Ambos cónyuges deberán ser 
mayores de edad 
B) Que no tengan hijos vivos o 
concebidos dentro del matrimonio 
C) Ser vecinos del Municipio de 
Jalostotitlan, Jalisco 
D) Acudir personalmente ante el 
Oficial del Registro Civil, pues no 
se podrán divorciar 
mediante poder ya que lo impide 
la Ley.Presentación: Original  
Cantidad: 2  Descripción del 
Documento: ACTA DE 
NACIMIENTO DE LOS 
CONYUGES con fecha de 
expedición no mayor a un 
año.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: CERTIFICADO DE 
INGRAVIDEZ O NO EMBARAZO 
DE LA CONYUGE expedido por la 
Secretaría de Salud, Cruz Verde, 
Cruz Roja, preferentemente o por 
otra institución de 
salud pública con fecha de 
expedición reciente no mayor a 15 
días.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: ESCRITURA 
PÚBLICA O RESOLUCIÓN 
JUDICIAL en donde conste que 
los solicitantes han 
liquidado la sociedad legal o 
conyugal, este documento deberá 
especificar que quedan 
bajo régimen de separación de 
bienes (en caso de estar casados 
por separación de bienes 
no es necesario). Esta escritura 
se tramita en cualquier notaría 
pública.Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  Descripción 

30 Días 
hábiles 

Fijo. Divorcio Admiinistrativo. $ 1200.00 Divorcio Judicial  
$ 150.00 Divorcio medios alternos   $ 150.00  

CAJA UNICA 



 

ESCRITURA PÚBLICA O 
RESOLUCIÓN JUDICIAL 
en donde conste que los 
solicitantes han 
liquidado la sociedad legal 
o conyugal, este 
documento deberá 
especificar que quedan 
bajo régimen de 
separación de bienes (en 
caso de estar casados por 
separación de bienes 
no es necesario). Esta 
escritura se tramita en 
cualquier notaría 
pública.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: 
COMPROBANTE DE 
DOMICILIO a nombre de 
alguno de los solicitantes, 
haciendo constar 
que viven en el Municipio 
de Jalostotitlan, Jalisco 
(luz, agua, predial, teléfono 
fijo, Telmex, 
Axtel) en caso de no 
contar con alguno de los 
anteriores, presentar 
comprobante de 
domicilio expedido por el 
Ayuntamiento de 
Jalostotitlan.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: 
IDENTIFICACIONES 
OFICIALES VIGENTES 
credencial de elector, 
cédula profesional, 
pasaporte.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: PAGO de 
Derechos 
Municipales.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: OFICIOS 
PARA CASO DE 
DIVORCIO JUDICIAL, 
NOTARIAL O MÉTODOS 
ALTERNOS.  

del Documento: COMPROBANTE 
DE DOMICILIO a nombre de 
alguno de los solicitantes, 
haciendo constar 
que viven en el Municipio de 
Jalostotitlan, Jalisco (luz, agua, 
predial, teléfono fijo, Telmex, 
Axtel) en caso de no contar con 
alguno de los anteriores, 
presentar comprobante de 
domicilio expedido por el 
Ayuntamiento de 
Jalostotitlan.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 1  
Descripción del Documento: 
IDENTIFICACIONES OFICIALES 
VIGENTES credencial de elector, 
cédula profesional, 
pasaporte.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: PAGO de Derechos 
Municipales.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 1  
Descripción del Documento: 
OFICIOS PARA CASO DE 
DIVORCIO JUDICIAL, NOTARIAL 
O MÉTODOS ALTERNOS.  
Para el caso de divorcio judicial, 
se requiere el oficio del juzgado y 
legajo de copias certificadas de 
las actuaciones judiciales 
correspondientes, asi como 
PAGO de Derechos Municipales. 
Para el caso del divorcio notarial, 
se requiere el oficio del notario y 
la copia certificada de la escritura 
pública, mediante el cual se 
disuelve el vínculo matrimonial. 
Para el caso de divorcio por 
método alterno, se requiere el 
oficio de justicia alternativa y 
copia certificada del convenio final 
y acuerdo que lo ordena. 



 

Para el caso de divorcio 
judicial, se requiere el 
oficio del juzgado y legajo 
de copias certificadas de 
las actuaciones judiciales 
correspondientes, asi 
como PAGO de Derechos 
Municipales. 
Para el caso del divorcio 
notarial, se requiere el 
oficio del notario y la copia 
certificada de la escritura 
pública, mediante el cual 
se disuelve el vínculo 
matrimonial. 
Para el caso de divorcio 
por método alterno, se 
requiere el oficio de justicia 
alternativa y copia 
certificada del convenio 
final y acuerdo que lo 
ordena. 



 

Modificación de datos 
personales 
contenidos en las 
actas del estado civil 
conforme a la 
identidad de genero 
auto-percibida 

Trámite administrativo 
que se realiza a petición 
de parte interesada en 
modificar sus datos 
personales contenidos en 
actas del estado civil, 
correspondientes, con 
base a su derecho de 
identidad de género auto-
percibida. 

Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Solicitud por 
escrito la cual deberá de 
estar firmada por la 
persona interesada en 
modificar sus datos 
personales.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Copia 
certificada del acta de 
nacimiento 
primigenia.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: Identificación 
Oficial de la person 
interesada y de los 2 
testigos:  Credencial para 
votar (INE), Cédula 
Profesional, Pasaporte 
Mexicano 
(vigente) o Carta de 
Identidad expedida por 
Secretaria General del 
Ayuntamiento de 
Jalostotitlan.. (Original y 
Copia Simple de alguna de 
las anteriores). 

Presentación: Original y Copia  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Solicitud por escrito 
la cual deberá de estar firmada 
por la persona interesada en 
modificar sus datos 
personales.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Copia certificada del 
acta de nacimiento 
primigenia.Presentación: Original 
y Copia  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Identificación 
Oficial de la person interesada y 
de los 2 testigos:  Credencial para 
votar (INE), Cédula Profesional, 
Pasaporte Mexicano 
(vigente) o Carta de Identidad 
expedida por Secretaria General 
del Ayuntamiento de Jalostotitlan.. 
(Original y Copia Simple de 
alguna de las anteriores). 

10 Días 
hábiles Sin costo 

CAJA UNICA 



 

Procedimiento 
administrativo para la 
aclaración y 
testadura de actas. 

Este trámite se realiza 
cuando las actas de 
registro civil presentan 
algún error ortográfico o 
de impresión, siempre y 
cuando no altere datos 
esenciales. 

Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Formato 
de solicitud proporcionada 
en la Oficialía del Registro 
Civil, la cual contiene, el 
nombre del solicitante, el 
domicilio que señale para 
recibir notificaciones, la 
manifestación del interés 
jurídico con el que 
promueve, señalamiento 
preciso de los errores que 
contenga el acta, así como 
los perjuicios que le 
causa.Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Documentos 
que puedan servir como 
medios de 
prueba.Presentación: 
Original y Copia  Cantidad: 
1  Descripción del 
Documento: Identificación 
Oficial: Credencial para 
votar (INE), Cédula 
Profesional o Pasaporte 
Mexicano 
(vigente). (Original y Copia 
Simple de alguna de las 
anteriores).Presentación: 
Original  Cantidad: 1  
Descripción del 
Documento: Presentar 
copia certificada del acta 
que se pretenda aclarar. 

Presentación: Original  Cantidad: 
1  Descripción del Documento: 
Formato de solicitud 
proporcionada en la Oficialía del 
Registro Civil, la cual contiene, el 
nombre del solicitante, el domicilio 
que señale para recibir 
notificaciones, la manifestación 
del interés jurídico con el que 
promueve, señalamiento preciso 
de los errores que contenga el 
acta, así como los perjuicios que 
le causa.Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Documentos que 
puedan servir como medios de 
prueba.Presentación: Original y 
Copia  Cantidad: 1  Descripción 
del Documento: Identificación 
Oficial: Credencial para votar 
(INE), Cédula Profesional o 
Pasaporte Mexicano 
(vigente). (Original y Copia Simple 
de alguna de las 
anteriores).Presentación: Original  
Cantidad: 1  Descripción del 
Documento: Presentar copia 
certificada del acta que se 
pretenda aclarar. 

10 Días 
hábiles 

Fijo: Aclaración administrativa de acta (Incluye solicitud y 
anotación marginal) = 250.00 

CAJA UNICA 

Inscripcion dese 
sentencia 

Trámite mediante el cual 
se inscribe la situación 
jurídica de una persona 
mediante la sentencia 
judicial para los efectos 
legales que se ordenen. 

Presentacion: original 
oficio con con copias 
certificadas del juicio 
respectivo 

Presentacion: original oficio con 
con copias certificadas del juicio 
respectivo 

03 dias 
habiles Gratuito 

CAJA UNICA 



 

Licencia de Giro 
Comercial Ordinaria 

Trámite dirigido para la 
obtención de licencia en 
línea de giro odinario 
municipal cuando se va a 
aperturar un negocio de 
comercio, prestación de 
servicios e industria. 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Comprobante de domicilio 
no mayo a 90 dias, (recibo 
de luz, gas, predial o 
agua). En caso de persona 
moral, copia de Acta 
Constitutiva junto con su 
indentificacion del 
representante legal y 
documento que lo acredite 
como tal. Copia de 
Dictamen de operatividad 
de Proteccion Civil. 
Croquis de ubicacion 
donde se pretende poner 
el negocio. 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Comprobante de domicilio no 
mayo a 90 dias, (recibo de luz, 
gas, predial o agua). En caso de 
persona moral, copia de Acta 
Constitutiva junto con su 
indentificacion del representante 
legal y documento que lo acredite 
como tal. Copia de Dictamen de 
operatividad de Proteccion Civil. 
Croquis de ubicacion donde se 
pretende poner el negocio. 

30 Días 
hábiles Monto Calculado: Forma Valorada $95, + OTRO Caja Única 



 

Licencia de Giro 
Comercial 
Restringida 

Trámite dirigido para la 
obtención de licencia en 
línea de giro restringido 
municipal cuando se va a 
aperturar un negocio de 
comercio, prestación de 
servicios e industria. 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Comprobante de domicilio 
no mayo a 90 dias, (recibo 
de luz, gas, predial o 
agua). En caso de persona 
moral, copia de Acta 
Constitutiva junto con su 
indentificacion del 
representante legal y 
documento que lo acredite 
como tal. Copia de 
Certificado de no adeudo, 
(predial y agua). Copia de 
Dictamen favorable de 
zonificacion para el uso 
suelo segun el giro. Copia 
de documento que acredite 
la legal disposcion del 
inmueble. Copia de 
dictamen de operatividad 
de Proteccion Civil. Y 
demás que por instrucción 
de la Comision Tecnica de 
Regularizacion de Giros de 
Control Especial solicite de 
acuerdo al giro.  

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Comprobante de domicilio no 
mayo a 90 dias, (recibo de luz, 
gas, predial o agua). En caso de 
persona moral, copia de Acta 
Constitutiva junto con su 
indentificacion del representante 
legal y documento que lo acredite 
como tal. Copia de Certificado de 
no adeudo, (predial y agua). 
Copia de Dictamen favorable de 
zonificacion para el uso suelo 
segun el giro. Copia de 
documento que acredite la legal 
disposcion del inmueble. Copia de 
dictamen de operatividad de 
Proteccion Civil. Y demás que por 
instrucción de la Comision 
Tecnica de Regularizacion de 
Giros de Control Especial solicite 
de acuerdo al giro.  

30 Días 
hábiles 

Monto Calculado: Forma Valorada $95, + Monto permiso 
del trámite es conforme a la Ley de Ingresos 2022 + 
OTRO Caja Única 

Refrendo de Licencia 
Municipal 

Te permite renovar tu 
licencia de giro   No aplica 

Monto Calculado: Forma Valorada $95, + Monto Permiso 
del trámite es conforme a la Ley de Ingresos 2022 Caja Única 



 

Aviso de Cambio de 
Domicilio de Licencia 
Municipal 

Te permite actualizar tu 
domicilio de la licencia 
municipal 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Licencia municipal vigente 
Copia de Comprobante del 
nuevo domicilio no mayo a 
90 dias, Copia de dictamen 
de operatividad de 
Proteccion Civil en caso de 
giro restringido. Croquis de 
ubicacion donde se 
pretende reubicar el 
negocio. 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Licencia municipal vigente 
Copia de Comprobante del nuevo 
domicilio no mayo a 90 dias, 
Copia de dictamen de 
operatividad de Proteccion Civil 
en caso de giro restringido. 
Croquis de ubicacion donde se 
pretende reubicar el negocio. 

30 Días 
hábiles 

Monto Calculado: Forma Valorada $95, + Monto permiso 
del trámite es conforme a la Ley de Ingresos 2022 + 
OTRO Caja Única 

Aviso de Cambio de 
Actividad de Giro de 
Licencia Municipal 

Te permite actualizar tu 
actividad o giro de la 
licencia municipal 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Licencia municipal vigente. 
Copia de dictamen de 
operatividad de Proteccion 
Civil en caso de giro 
restringido. 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Licencia municipal vigente. 
Copia de dictamen de 
operatividad de Proteccion Civil 
en caso de giro restringido. 

30 Días 
hábiles 

Monto Calculado: Forma Valorada $95, + Monto permiso 
del trámite es conforme a la Ley de Ingresos 2022 + 
OTRO Caja Única 

Aviso de Cambio de 
Deominacion de Giro 
de Licencia Municipal 

Te permite actualizar tu 
denominacion o razon 
social de la licencia 
municipal 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Licencia municipal vigente.  

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Licencia municipal vigente.  

30 Días 
hábiles 

Monto Calculado: Forma Valorada $95, + Monto Permiso 
del trámite es conforme a la Ley de Ingresos 2022 Caja Única 

Aviso de Baja o 
suspensión de 
Actividades de 
Licencia Municipal 

Te permite dar de baja o 
suspender actividades de 
la licencia municipal 

Presentación: Original y 
Copia de Identificación 
oficial con fotografia, 
(credencial de elector, INE 
o pasaporte mexicano). 
Licencia municipal vigente 
en original.  

Presentación: Original y Copia de 
Identificación oficial con fotografia, 
(credencial de elector, INE o 
pasaporte mexicano). Licencia 
municipal vigente en original.  No aplica 

Monto Calculado: Forma Valorada $95, + Monto Permiso 
del trámite es conforme a la Ley de Ingresos 2022 Caja Única 



 

Aviso de Ampliacion 
de Giro de Licencia 
Municipal 

Te permite manifestar la 
ampliacion del giro de la 
licencia municipal 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Licencia municipal vigente. 
Copia de dictamen de 
operatividad de Proteccion 
Civil en caso de giro 
restringido. 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Licencia municipal vigente. 
Copia de dictamen de 
operatividad de Proteccion Civil 
en caso de giro restringido. 

30 Días 
hábiles 

Monto Calculado: Forma Valorada $95, + Monto permiso 
del trámite es conforme a la Ley de Ingresos 2022 + 
OTRO Caja Única 

Aviso de Traspaso o 
Cambio de Nombre 
de Licencia Municipal 

Te permite traspasar o 
cambiar de nombre la 
licencia municipal 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Original y copia 
de Identificación oficial con 
fotografia, del solicitante 
(cedente) y cesocionario 
(credencial de elector, INE 
o pasaporte mexicano). En 
caso de persona moral, 
copia del poder legal e 
indentificacion del 
representante legal, 
Cesion de derechos 
formanto proporcionado en 
padron y licencias. 
Licencia Municipal en 
original 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Original y copia de Identificación 
oficial con fotografia, del 
solicitante (cedente) y 
cesocionario (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). En caso de persona 
moral, copia del poder legal e 
indentificacion del representante 
legal, Cesion de derechos 
formanto proporcionado en 
padron y licencias. Licencia 
Municipal en original 

30 Días 
hábiles 

Monto Calculado: Forma Valorada $95, + Monto Permiso 
del trámite es conforme a la Ley de Ingresos 2022 Caja Única 

Permiso de Comercio 
de Ambulante 

Trámite dirigido para la 
obtención de permiso de 
comercio ambulante 
municipal cuando se va a 
aperturar un comercion 
sobre vial publica 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Comprobante de domicilio 
no mayo a 90 dias, (recibo 
de luz, gas, predial o 
agua). Copia de dictamen 
de operatividad de 
Proteccion Civil. Croquis 
de ubicacion donde se 
pretende poner el negocio. 
2 fotografias tamaño 
infantil. 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Comprobante de domicilio no 
mayo a 90 dias, (recibo de luz, 
gas, predial o agua). Copia de 
dictamen de operatividad de 
Proteccion Civil. Croquis de 
ubicacion donde se pretende 
poner el negocio. 2 fotografias 
tamaño infantil. 

30 Días 
hábiles Monto Calculado: Forma Valorada $95, + OTRO Caja Única 



 

Aviso de Traspaso o 
Cambio de Nombre 
de Permiso de 
Comercio Ambulante 

Te permite traspasar o 
cambiar de nombre el 
permiso de comercio 
ambulante 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Original y copia 
de Identificación oficial con 
fotografia, del solicitante 
(cedente) y cesocionario 
(credencial de elector, INE 
o pasaporte mexicano). En 
caso de persona moral, 
copia del poder legal e 
indentificacion del 
representante legal, 
Cesion de derechos 
formato proporcionado en 
padron y licencias. 
Tarjeton de comercio 
ambulante vigente 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Original y copia de Identificación 
oficial con fotografia, del 
solicitante (cedente) y 
cesocionario (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). En caso de persona 
moral, copia del poder legal e 
indentificacion del representante 
legal, Cesion de derechos formato 
proporcionado en padron y 
licencias. Tarjeton de comercio 
ambulante vigente 

30 Días 
hábiles Monto Calculado: Forma Valorada $95 Caja Única 

Suplencias en 
Permiso de Comercio 
Ambunte 

Permite dejar trabajar tu 
espacio a otra persona 
acreditada sin ningún 
cambio en el padrón Ninguno Ninguno 

1 Días 
hábiles Gratuito Caja Única 

Permiso en el 
Tianguis Municipal 

El tramite es para que el 
comerciante pueda  
trabajar únicamente en 
las inmediaciones del 
tianguis municipal los 
dias miercoles y/o 
domingos. 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Comprobante de domicilio 
no mayo a 90 dias, (recibo 
de luz, gas, predial o 
agua). 2 fotografias 
tamaño infantil. 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Comprobante de domicilio no 
mayo a 90 dias, (recibo de luz, 
gas, predial o agua). 2 fotografias 
tamaño infantil. No aplica 

Monto Calculado: El costo es $5 pesos el metro lineal 
utiliazado. 

Recaudadores 
lugar de Trabajo 

Manifestacion y 
Refrendo de Permiso 
Temporal 

El tramite de 
manifestaciones y 
refrendo es para que el 
comerciante pueda  
trabajar únicamente en 
las inmediaciones dicha 
festividad denominada 
fiestas de carnaval y 
agosto. 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano).  

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano).  No aplica 

Monto Calculado: El costo es calculado con el concepto y 
los días autorizados en el permiso 

Recaudadores 
lugar de Trabajo 



 

Arrendamientos 
Municipales de 
Inmuebles para 
Comercio 

Trámite dirigido para la 
obtención de local 
comercial municipal para 
a aperturar un negocio de 
comercio, prestación de 
servicios e industria. 

Presentación: Original  
solicitud por escrito, 
formato proporcionado en 
fisico en padron y 
licencias. Copia de 
Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de 
elector, INE o pasaporte 
mexicano). Copia de 
Comprobante de domicilio 
no mayo a 90 dias, (recibo 
de luz, gas, predial o 
agua). En caso de persona 
moral, copia de Acta 
Constitutiva junto con su 
indentificacion del 
representante legal y 
documento que lo acredite 
como tal. Pago del primer 
mes de arrendamiento. 
Deposito de garantia por la 
misma cantidad de 
arrendamiento. 

Presentación: Original  solicitud 
por escrito, formato proporcionado 
en fisico en padron y licencias. 
Copia de Identificación oficial con 
fotografia, (credencial de elector, 
INE o pasaporte mexicano). Copia 
de Comprobante de domicilio no 
mayo a 90 dias, (recibo de luz, 
gas, predial o agua). En caso de 
persona moral, copia de Acta 
Constitutiva junto con su 
indentificacion del representante 
legal y documento que lo acredite 
como tal. Pago del primer mes de 
arrendamiento. Deposito de 
garantia por la misma cantidad de 
arrendamiento. 

30 Días 
hábiles 

Monto Calculado: El monto del arrendamiento es 
conforme a la Ley de Ingresos 2022  Caja Única 

Servicio de 
Transporte Estudiantil 

El Servicio permite al 
estudiante transportarse 
a su centro de estudio. Ninguno Ninguno No aplica 

Monto Calculado: El monto es de acuerdo a la distancia 
al centro de estudio.  

Padron y 
Licencias 



 

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFARTE 
COMO GANADERO. 

predio; carta de aceptacion a 
la asociacion ganadera local; 
y cartulina de figura de herrar 
deberan pertenecer al 
municipio de jalostotitlán, 
jalisco  

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8- Carta de aceptación de la 
asociación ganadera local o 
independiente. 
9- Cartulina de registro general de 
fierros. 
10- Factura o comprobante de 
posesión de vientres (soló nuevos). 1 MES  recaudadora  



 

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICAR 
UNA SOCIDAD COMO 
GANADEROS. 

predio; carta de aceptacion a 
la asociacion ganadera local; 
y cartulina de figura de herrar 
deberan pertenecer al 
municipio de jalostotitlán, 
jalisco  

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8- Acta constitutiva. 
9- RFC oficial. 
10- Comprobante de domicilio. 
11- Carta de aceptación de la 
asociación ganadera local o 
independiente. 
12- Cartulina de registro general 
de fierros. 
13- Factura o comprobante de 
posesión de vientres (soló 
nuevos). 

1 MES  recaudadora  

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICARTE 
COMO ENGORDADOR 

predio debera pertenecer al 
municipio de Jalostotitlán, 
Jalisco  

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8- Carta asociación ganadera 
local avalando actividad 
desarrollada. 
9- Carta autorización para PSG. 1 MES  recaudadora  



 

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICAR 
UNA SOCIDAD COMO 
ENGORDADOR 

predio debera pertenecer al 
municipio de Jalostotitlán, 
Jalisco  

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8- Acta constitutiva. 
9- RFC oficial. 
10- Comprobante de domicilio. 
11- Carta asociación ganadera 
local avalando actividad 
desarrollada. 
12- Carta autorización para PSG. 1 MES  recaudadora  

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICARTE 
COMO ACOPIADOR 

predio debera pertenecer al 
municipio de Jalostotitlán, 
Jalisco  

1- Identificación oficial. 
2- Acreditación del predio. 
3- Carta asociación ganadera 
local avalando actividad 
desarrollada. 
4- Carta autorización para PSG. 1 MES  recaudadora  

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICARTE 
COMO INTRODUCTOR Ser ciudadano de jalostotitlán 

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Carta Vo. Bo. Del 
ayuntamiento. 
8- Carta de no antecedentes 
penales estatal. 
9- Carta autorización para PSG. 1 MES  recaudadora  



 

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICAR 
UNA SOCIEDAD DE 
INTRODUCTOR Ser ciudadano de jalostotitlán 

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acta constitutiva. 
8- RFC oficial. 
9- Comprobante de domicilio. 
10- Carta Vo. Bo. Del 
ayuntamiento. 
11- Carta de no antecedentes 
penales estatal. 
12- Carta autorización para PSG. 1 MES  recaudadora  

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICARTE 
COMO AGRICULTOR 

predio debera pertenecer al 
municipio de Jalostotitlán, 
Jalisco  

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8-Título de concesión de agua (en 
caso de contar con el). 1 MES  recaudadora  



 

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICAR 
UNA SOCIEDAD COMO 
AGRICULTORES 

predio debera pertenecer al 
municipio de Jalostotitlán, 
Jalisco  

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8- Acta constitutiva. 
9- RFC oficial. 
10- Comprobante de domicilio. 
11-Título de concesión de agua 
(en caso de contar con el). 1 MES  recaudadora  

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICAR 
COMO ACUACULTOR 

predio debera pertenecer al 
municipio de Jalostotitlán, 
Jalisco  

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8-Título de concesión de agua (en 
caso de contar con el). 
9-Registro nacional de pesca 
(RNP), y acuacultura (RNPA). 1 MES  recaudadora  



 

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICAR 
UNA SOCIEDAD COMO 
ACUACULTOR 

predio debera pertenecer al 
municipio de Jalostotitlán, 
Jalisco  

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8- Acta constitutiva. 
9- RFC oficial. 
10- Comprobante de domicilio. 
11-Título de concesión de agua 
(en caso de contar con el). 
12-Registro nacional de pesca 
(RNP), y acuacultura (RNPA). 1 MES  recaudadora  

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICARTE 
COMO PESCADOR Ser ciudadano de jalostotitlán 

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7-Registro nacional de pesca 
(RNP), y acuacultura (RNPA). 1 MES  recaudadora  



 

CREDENCIAL 
AGROALIMENTARIA 

PARA IDENTIFICAR 
UNA SOCIEDAD COMO 
PESCADORES Ser ciudadano de jalostotitlán 

1-Fotografía tamaño credencial o 
infantil a color. 
2- Identificación oficial. 
3-CURP. 
4- RFC (constancia de situación 
fiscal). 
5-Comprobante de domicilio con 
vigencia de 3 meses. 
6-Ficha de pago. 
7- Acreditación del predio. 
8- Acta constitutiva. 
9- RFC oficial. 
10- Comprobante de domicilio. 
11-Registro nacional de pesca 
(RNP), y acuacultura (RNPA). 1 MES  recaudadora  

RENTA DE 
MAQUINARIA  

REHABILITAR ALGUN 
IPERFECTO EN SU 
RANCHO, YA SEA 
CAMINO; BORDO. Ser ciudadano de jalostotitlán Ser ciudadano de jalostotitlán.  

aproximado 
de 25 dias 
hábiles  caja unica  

RECOLECCION DE 
BASURA 

recoleccion de basura en 
puntos estrategicos y 
casa por casa.   DIARIA   

LIMPIEZA DE 
CENTRO 
HISTORICO Y 
VIALIDADES  

barrer el centro histórico, y 
las principales vialidades de 
acceso a nuestro municipio      DIARIA   

PAGO DEL 
IMPUESTO 
PREDIAL, 
RELATIVO AL 
EJERCICIO FISCAL 
2022 

COBRO DEL COBRO 
DEL IMPUESTO 
PREDIAL, REFERENTE 
AL EJERCICIO FISCAL 
2022 

JUSTIFICAR CON 
DOCUMENTO IDONEO, EL 
DESCUENTO DE LEY QUE SE 
TIENE PREVISTO 

IDENTIFICACIÓN OFICIAL 
VIGENTE INMEDIATO  CAJA UNICA  

REVISIÓN Y 
AUTORIZACIÓN DE 
AVALUOS, PARA 
EFECTOS DE 
TRANSMISIÓN DE 
DOMINIO 

SE RECIBE UN 
BORRADOR DEL 
AVALÚO, PARA SER 
REVISADO EN BASE A 
LOS ARCHIVOS Y 
CARTOGRAFÍA 
MUNICIPAL, PARA 
POSTERIORMENTE SE 
PROCEDE A LLEVAR A 
CABO SU 
AUTORIZACIÓN, 
TENIENDO COMO 
BASE, LOS VALORES 
CATASTRALES, 
PREVISTOS EN LA 

PRESENTAR EL BORRADOR 
DEL AVALÚO, PARA 
CONSECUENTEMENTE UNA 
VEZ RECIBIDO EN 04 TANTOS, 
FIRMADO POR EL PERITO 
OFICIAL, SE PROCEDE A SU 
AUTORIZACIÓN 

AVALÚO CON FOTOGRAFÍAS A 
COLOR Y FIRMADO EN SU 
TOTALIDAD LOS 04 JUEGOS, 
POR EL PERITO AUTORIZADO 

1-3 DÍAS 
HÁBILES  CAJA UNICA  



 

TABLA DE VALORES 
DEL EJERCICIO FISCAL 
2022 

TRASLADOS DE 
DOMINIO, EN 
VIRTUD DE ACTOS 
NOTARIALES 

SE RECIBEN LOS 
DOCUMENTOS 
RELATIVOS A LA 
ESCRITURA PUBLICA, 
EN LA CUAL, SE HARÁ 
EL TRASLADO DE 
DOMINIO, EN BASE AL 
VALOR CATASTRAL DE 
LA PROPIEDAD, CON 
TODOS LOS DATOS 
DEL TESTIMONIO 
NOTARIAL, NUMERO Y 
CLAVE CATASTRAL, 
ASI COMO LA 
DESCRIPCIÓN DEL 
INMUEBLE  

LA FORMA RELATIVA AL 
TRASLADO DE DOMINIO, EN 04 
TANTOS, FIRMADA Y SELLADA 
POR EL FEDATARIO PÚBLICO 
ANTE EL CUAL, SE OTORGÓ EL 
INSTRUMENTO NOTARIAL 

1-3 DÍAS 
HÁBILES  CAJA UNICA  

EXPEDICIÓN DE 
DOCUMENTOS, 
RELATIVOS AL 
ARCHIVO 
CATASTRAL 
MUNICIPAL 

SE OTORGA 
INFORMACIÓN VERBAL 
Y FÍSICA, EN BASE A 
LOS ARCHIVOS QUE 
SE ENCUENTRAN 
REGISTRADOS, 
DENTRO DEL 
CATASTRO MUNICIPAL, 
DEPENDIENDO CUAL 
SEA EL SOLICITADO   INMEDIATO  CAJA UNICA  

 


